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• समव्यवहाि (लेन-देन) आधारित रिपोटट डाउनलोड
किने के संक्षिप्तचिण

• समव्यवहाि (लेन-देन)आधारित रिपोटट डाउनलोड
किने पि महत्वपूणट जानकािी

• समव्यवहाि (लेन-देन)आधारित रिपोटट डाउनलोड
किने के क्षलए सक्षचत्र गाइड
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1. समव्यवहाि (लेन-देन) आधारित रिपोटट डाउनलोडकिने के संक्षिप्त चिण

कॉपीराइट© 2016 आयकर विभाग

➢ समव्यवहाि (लेन-देन)आधारित रिपोटट (टीबीआि)काआिेदन दर्ज़ करने से पहले कृपया “से्टटमेंट / पेमेंट टैब” में ‘से्टटेमेंट से्टटस’ से टीडीएस वििरणकी स्थिवि

की जाांच कर लें। टीबीआर डाउनलोड करने के वलए अनुरोध केिल िभी दर्ज़ वकया जा सकिा है जब दास्िल वकये गए टीडीएस वििरणकी स्थिवि "क्षडफॉल्ट केसाथ

संसाक्षधत हुई हो" या "क्षडफॉल्ट के क्षबना संसाक्षधत" हुई हो।

➢ वजस वित्तीय िर्ज़, फॉमज़ प्रकारऔर विमाही के वलए केिाईसी कीआिश्यकिा हैस्क्रीन परस्वि:प्रदवशज़ि होगा। वित्तीय िर्ज़, विमाहीऔर फॉमज़ प्रकार के अनुरूप केिल

वनयवमि (मूल) वििरणकी टोकन सांख्या दजज़ करें । आपके द्वारा दास्िल निीनिम सांशोवधि टीडीएस वििरण (यवद कोई हो) केआधार परस्क्रीन पि प्रदक्षशटत क्षवत्तीय

वर्ट, क्षतमाहीऔिफॉमट टाइप से संबंक्षधत क्षसन / वैध पैन क्षवविण दजज़ करें ।डाटा कॉपी / पेस्टना किें

➢ सही केिाईसी वििरण प्रदान करने के बाद, एक प्रमाणीकरणकोड उत्पन्न वकया जाएगा, जो उसी वित्तीय िर्ज़, प्रपत्र प्रकारऔर विमाही के वलए एक ही कैलेंडर वदन के

वलए मान्य है।

➢ अनुरोध के सफलिापूिज़क दर्ज़ हो जाने के बाद , एकअवद्विीय अनुरोध सांख्या उत्पन्नकी जाएगी।

➢ टीबीआरफॉमज़ "अनुिोक्षधत डाउनलोड" में उपलब्ध होगा, कटौविकिाज़ ए) अनुरोध सांख्या बी) वदनाांकसी) सभी देिें का उपयोग करके टीबीआर फॉमज़ की जााँच कर

सकिे है।

➢ अनुिोध स्थथक्षतका क्षवविण :

a) प्रसु्तत (Submitted) :अनुरोध के सफलआिेदन पर.
b) उपलब्ध (Available) : समव्यिहार (लेन-देन) आधाररि ररपोटज़ डाउनलोडकरने के वलए उपलब्ध है.
c) खिाब (Disabled) : डाउनलोड करने के वलए दूसरी बार अनुरोध को प्रसु्ति करना. 
d)असफल (Failed)   : उपयोगकिाज़ को सीपीसी (टीडीएस) से सांपकज़ करने की सलाह दी जािी है.
e) उपलब्धनही ं(Not Available) : टीडीएस / टीसीएस वििरण में पैन दर्ज़ वकया गया है.
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2. समव्यवहाि (लेन-देन) आधारित रिपोटट डाउनलोडकिने पि महत्वपूणट जानकािी

कॉपीराइट© 2016 आयकर विभाग

• लेन-देनआधारित रिपोटट (टीबीआि) भारि के अवनिासी के सांबांध में लेन-देन का एक साराांश प्रदान करिी है। कटौवियााँ वजनकी पैन की अनुपलब्धिा के कारण टीडीएस

/ टीसीएस वििरण में पैन की सूचना नही ांदी जा सकी।

• अन्यजानकारियो ं के अक्षतरिक्तसमव्यवहाि (लेन-देन)आधारित रिपोटट मे अग्रक्षलस्खत क्षवविणभी शाक्षमल हैं

✓पे्रर्णकी प्रकृवि

✓भुगिान/जमा रावश

✓पे्रर्ण देश

✓करकटौिी की रावश

✓करकटौिी की उच्च दर का कारण (पैन उपलब्ध नही ां)

• टर ेसेज़ द्वारा सांसावधि वििरणोां (Processed Statement) के वलए लेन-देनआधारित रिपोटट, क्षवत्तीय वर्ट 2013-14 से उपलब्ध है।

• कटौिीकिाज़,अनुरोध स्थिवि उपलब्ध होने पर एचटीटीपी डाउनलोडका उपयोग करके टीबीआिडाउनलोडकर सकिे हैं।

• डाउनलोड की गयी फाइल वर्प प्रारूप में होगी.कृपयाफाइलको नखोलें।

• कटौविकिाज़ को टर ेसेर् पर उपलब्ध पीडीऍफ़कनिटज़र यूवटवलटी के निीनिम सांस्करण का उपयोग करके डाउनलोड की गई टीबीआर वर्प फ़ाइल को पीडीऍफ़ में बदलने

कीआिश्यकिा है।

• कटौिीकिाज़ के अवधकृिव्यस्िकोस्वयां या डीएससी का उपयोग करके टीबीआर पर हस्ताक्षर करनाआिश्यक है।

• डीएससी को वर्पफ़ाइल से पीडीएफ में पररिविज़ि करिे समय पीडीएफ जेनरेशन यूवटवलटी का उपयोग करके टीबीआर पर लगाया जा सकिा है।

• टीबीआिकोखोलने का पासवडट अंगे्रजी के बडे अििो ंमें टैन संख्या है जैसे की:- ABCD12345E
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3. समव्यवहाि (लेन-देन) आधारित रिपोटट डाउनलोड किने के क्षलए सक्षचत्र गाइड

कॉपीराइट© 2016 आयकर विभाग

चिण 1: टर ेसेज़ पि लॉक्षगन

वकसी भीस्क्रीन

पर अवधक

वििरण के वलए

यहााँ स्िककरें
अवधकजानकारी के

वलए वकसी भी थिान के

आगे (?) आइकॉन पर
स्िककरें

यूजरआई डी एिम्

पासिडज़ दर्ज़ करें

टैन / पैन दर्ज़
करें

दशाज़ये प्रारूप में

अक्षरोां को दर्ज़ करें

कटौिीकिाज़

लॉवगन के वलए

यहााँ स्िककरें
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3. समव्यवहाि (लेन-देन) आधारित रिपोटट डाउनलोड किने के क्षलए सक्षचत्र गाइड (जािी..)

कॉपीराइट© 2016 आयकर विभाग

चिण 2: आिंक्षभक पृष्ठ

लॉवगन करने के

बाद प्रारां वभक पृष्ठ
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3. समव्यवहाि (लेन-देन) आधारित रिपोटट डाउनलोड किने के क्षलए सक्षचत्र गाइड (जािी..)

कॉपीराइट© 2016 आयकर विभाग

चिण 3: डाउनलोड मेनू के अंतगटत उपलब्ध "लेन-देनआधारित रिपोटट"

अनुरोध दर्ज़ करने के

वलए 'डाउनलोड' मेनू
के अांिगज़ि 'लेन-देन
आधारित रिपोटट 'का

चयन करें
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3. समव्यवहाि (लेन-देन) आधारित रिपोटट डाउनलोड किने के क्षलए सक्षचत्र गाइड (जािी..)

कॉपीराइट© 2016 आयकर विभाग

चिण 3 (जािी..): क्षवत्तीय वर्ट एवम् क्षतमाही का चयनकिें

Select ‘Transaction 

Based Report’ under 

‘Downloads’ menu’

आगे जाने के वलए यहााँ

स्िककरें

डर ॉप डाउन से विमाही

का चयन करें
वित्तीय िर्ज़ का चयन

करें
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3. समव्यवहाि (लेन-देन) आधारित रिपोटट डाउनलोड किने के क्षलए सक्षचत्र गाइड (जािी..)

कॉपीराइट© 2016 आयकर विभाग

चिण 4: लेन-देनआधारित रिपोटट पि मुक्षित होने वाले अक्षधकृतव्यस्क्तका क्षवविण

अवधकृि व्यस्ि के

वििरणकी पुवि करने

के बाद , “यहााँ”
स्िककरें

यवद अवधकृि व्यस्ि के

वििरण में कोई पररििज़न

आिश्यक है, िो प्रधान
उपयोगकिाज़, प्रोफ़ाइल
अनुभाग में वििरणअपडेट

कर सकिा है।
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3. समव्यवहाि (लेन-देन) आधारित रिपोटट डाउनलोड किने के क्षलए सक्षचत्र गाइड (जािी..)

कॉपीराइट© 2016 आयकर विभाग

चिण 5: "GO" बटन पि स्िककिने के बाद केवाईसी सत्यापनस्क्रीन क्षदखाई देगी। उपयोगकताट द्वािा क्षडक्षजटल हस्तािि समक्षथटत केवाईसी सत्यापन

का चयन

• क्षडक्षजटल हस्तािि समक्षथटत केवाईसी-सत्यापनस्क्रीन केिल िभी वदिाई देगी जब वडवजटल हस्ताक्षर पांजीकृि हो। कटौिीकिाज़ प्रोफाइल में अपना वडवजटल

हस्ताक्षर पांजीकृि / पुनः कर सकिे हैं। अवधक जानकारी के वलए कृपया वडवजटल हस्ताक्षर प्रमाणपत्र पांजीकरण ई-टू्यटोररयल देिें।
• सामान्य केवाईसी सत्यापन (क्षडक्षजटल हस्तािि के क्षबना) - उपयोगकिाज़ वडवजटल हस्ताक्षर के वबना प्रते्यक विया के वलए हर बार अलग से सामान्य केिाईसी

सत्यापनका विकल्प चुन सकिा है।

ध्यान दें: अपने डीएससी टोकन के साि डेटा पर हस्ताक्षरकरिे समय, डीएससी को मान्यकरने के वलए पासिडज़ दजज़ करें

आिश्यक

लेि

डीएससी समविज़ि

केिाईसी का चयन करेंडीएससी मान्य

करने के वलए

यहााँ स्िककरें
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3. समव्यवहाि (लेन-देन) आधारित रिपोटट डाउनलोड किने के क्षलए सक्षचत्र गाइड (जािी..)

कॉपीराइट© 2016 आयकर विभाग

चिण 5 (जािी..): प्रमाणपत्र के क्षलए उपयोगकताट को 'साइन' पि स्िककिना होगा

प्रमाण पत्र का

चयन करें

आगे जाने के वलए

यहााँ स्िककरें
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3. समव्यवहाि (लेन-देन) आधारित रिपोटट डाउनलोड किने के क्षलए सक्षचत्र गाइड (जािी..)

चिण 6: सामान्य केवाईसी मान्यकिण - टोकन संख्या क्षवविण

प्रमाणीकरणकोड दजज़

करें यवद सत्यापन पहले

ही कर वदया है और

आपके पास

प्रमाणीकरणकोड है

ऊपर प्रदवशज़ि वित्तीय िर्ज़, 
विमाहीऔरफॉमज़ प्रकार

के अनुरूप केिल वनयवमि

(मूल) वििरण का टोकन
नांबर “मैनु्यअलरूप से”
दजज़ करें (कॉपी-पेस्ट ना

किें )
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3. समव्यवहाि (लेन-देन) आधारित रिपोटट डाउनलोड किने के क्षलए सक्षचत्र गाइड (जािी..)

चिण 6 (जािी..): टोकन संख्या दज़ट किने के बाद चालान क्षवविण

ऊपर प्रदवशज़ि वित्तीय िर्ज़, 
विमाहीऔरफॉमज़ प्रकार के

अनुरूप केिल वनयवमि (मूल) 
वििरण का टोकन नांबर

“मैनु्यअलरूप से” दजज़ करें
(कॉपी-पेस्ट ना किें )

टीडीएस वििरण में प्रयुि

चालान के वलए वसन वििरण

या शासकीय कटौविकिाज़ओां

के वलए वबन वििरण दजज़ करें

आगे जाने के

वलए यहााँ

स्िककरें
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3. समव्यवहाि (लेन-देन) आधारित रिपोटट डाउनलोड किने के क्षलए सक्षचत्र गाइड (जािी..)

चिण 7: स्क्रीन पि अनुिोध संख्या प्रदक्षशटत होगी

अनुरोध सांख्या यहााँ

उपलब्ध होगी
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3. समव्यवहाि (लेन-देन) आधारित रिपोटट डाउनलोड किने के क्षलए सक्षचत्र गाइड (जािी..)

चिण 8: अनुिोध स्थथक्षत की जांच किने के क्षलए 'अनुिोक्षधत डाउनलोड’पि स्िककिें

•फाइल “अनुिोक्षधत डाउनलोड” में उपलब्ध होगी

वदए अनुरोध की स्थिवि की

जााँच करने के वलए

"अनुिोक्षधत डाउनलोड" पर
स्िककरें
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3. समव्यवहाि (लेन-देन) आधारित रिपोटट डाउनलोड किने के क्षलए सक्षचत्र गाइड (जािी..)

चिण 9: दज़ट की गई अनुिोध की स्थथक्षत की जााँच

क्षवकल्प ३:-आिेवदिडाउनलोड
की स्थिवि की जााँच के वलए "सभी

देखें" पर स्िककरें

यवद दीए हुए अनुरोध

की स्थिवि

“सस्ममटेड” है िो 24-
48 घंटेकी प्रिीक्षा

करें

फ़ाइल केिल िभी

डाउनलोड की जा सकिी है

जब स्थिवि “उपलब्ध” दशाज़ए
चयनकरने के वलए पांस्ि पर

स्िककरें
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3. समव्यवहाि (लेन-देन) आधारित रिपोटट डाउनलोड किने के क्षलए सक्षचत्र गाइड (जािी..)

चिण 10: फाइल डाउनलोड किने के क्षलए ‘एचटीटीपी डाउनलोड’ पि स्िक किना

• फ़ाइलोां को डाउनलोडकरने के वलए “एचटीटीपी डाउनलोड”उपयोगी है। यह सीधे उपयोगकिाज़ के वलए फ़ाइल डाउनलोड करेगा।

जबफाइल स्थिि “उपलब्ध”
दशाज़ये िो पांस्िका चयन

करने के बाद “एचटीटीपी
डाउनलोड” पर स्िककरें
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3. समव्यवहाि (लेन-देन) आधारित रिपोटट डाउनलोड किने के क्षलए सक्षचत्र गाइड (जािी..)

चिण 11: लेनदेन आधारित रिपोटट यूक्षटक्षलटी वी 1.1 डाउनलोड किने की प्रक्षिया

यूक्षटक्षलटी

डाउनलोडकरने

के वलए यहााँ स्िक

करें
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3. समव्यवहाि (लेन-देन) आधारित रिपोटट डाउनलोड किने के क्षलए सक्षचत्र गाइड (जािी..)

चिण 11 (जािी..): पीडीएफ यूक्षटक्षलटी को डाउनलोड किने की प्रक्षिया (जािी..)

वकसी भीस्क्रीन पर

अवधक जानकारी के

वलए यहााँ स्िककरें

दशाज़ए प्रारूप मे

अक्षरोां को दर्ज़ करें

आगे जाने के

वलए यहााँ

स्िककरें
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3. समव्यवहाि (लेन-देन) आधारित रिपोटट डाउनलोड किने के क्षलए सक्षचत्र गाइड (जािी..)

चिण 12: पीडीएफ यूक्षटक्षलटी वी1.1 को डाउनलोड किने की प्रक्षिया (जािी..)

टीबीआि यूक्षटक्षलटी वी

1.1 को डाउनलोडकरने
के वलए यहााँ स्िककरें
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3. समव्यवहाि (लेन-देन) आधारित रिपोटट डाउनलोड किने के क्षलए सक्षचत्र गाइड (जािी..)

चिण 12 (जािी..): डबल स्िक िन . बैट फाइल, जो यूजि इंटिफेस लॉन्चकिेगी

वर्प फ़ाइल का चयन

करें , “टैन को पासवडट”
के रूप में दजज़ करें और

पीडीएफफाइलोां को

सुरवक्षि करने के वलए

फ़ोल्डर का चयन करें ।

वडवजटलरूप से

पीडीएफफाइलोां पर

हस्ताक्षर करने के वलए

वडवजटल प्रमाणपत्र

(DSC) का चयनकरें ।

प्रमाणपत्रका वििरण यहााँ

प्रदवशज़ि होगा

पीडीएफफाइलोां की

उत्पवत्तको जारी रिने के

वलए 'यहााँ' पर स्िककरें ।

V1.1



21कॉपीराइट© 2016 आयकर विभाग

3. समव्यवहाि (लेन-देन) आधारित रिपोटट डाउनलोड किने के क्षलए सक्षचत्र गाइड (जािी..)

चिण 12 (जािी..): उपयोगकताट के पास क्षडक्षजटल हस्तािि न होने की स्थथक्षत में 'हां' पि स्िककिें

यवद उपयोगकिाज़ ने वडवजटल

हस्ताक्षर पांजीकृि नही ां वकए हैं िो

‘हां’ पर स्िककरें अन्यिा 'नही'ं

V1.1
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3. समव्यवहाि (लेन-देन) आधारित रिपोटट डाउनलोड किने के क्षलए सक्षचत्र गाइड (जािी..)

चिण 13: उत्पन्न हुए टीबीआिफाइल्स के क्षलए सफलता का संदेश प्रदक्षशटत होगा

उत्पन्न हुए फाइल को देिने

के वलए यहााँ स्िककरें

V1.1
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3. समव्यवहाि (लेन-देन) आधारित रिपोटट डाउनलोड किने के क्षलए सक्षचत्र गाइड (जािी..)

समव्यवहाि (लेन-देन) आधारित रिपोटट (TBR)का प्रारूप
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धन्यवाद
कृपया ध्यान दें :
1) प्रविविया के वलए :आप हमें अपनी प्रविविया contactus@tdscpc.gov.in पर साझा कर सकिे
हैं।

2) वकसी भी प्रश्न के वलए : टर ेसेर् िेबसाइट परऑनलाइन वशकायि के रूप में 'ररके्वे्टफॉर

रेर्लू्यशन (समाधान के वलए अनुरोध)' पर अपनी राय रि सकिे हैं ।
3) िेबसाइट से सांबांवधि वकसी भी प्रश्न के वलए :आप नीचे िवणज़ि नांबर पर अपने िथ्य रि सकिे हैं ।

टोलफ्री नांबर - 1800103 0344 
लैंड लाइन नांबर - 0120 4814600

mailto:contactus@tdscpc.gov.in

